JAVNA OBJAVA PROSTEGA DELOVNEGA MESTA

Clanica: UL, AKADEMIJA ZA GLASBO, Kongresni trg 1, 1000 Ljubljana

Razpisano delovno mesto:

STROKOVNI DELAVEC V VISOKOSOLSKI DEJAVNOSTI VII/2-l (m/z) — projektna pisarna
Sifra delovnega mesta: D057021

Tarifni razred: VII/2

Pla¢na podskupina: D5

Vrsta zaposlitve: polni ¢as

Trajanje zaposlitve: nedolocen Cas

Poskusno delo: 3 mesece

Izhodi&€éni placni razred: 23

Pogoiji za opravljanje dela:

. Zahtevana izobrazba (stopnja in smer) glede na naziv
e specializacija po visokoSolski izobrazbi (prejSnja) ustrezne smeri ali
visokoSolska univerzitetna izobrazba (prej$nja) ustrezne smeri ali
e magistrska izobrazba (2. Bolonjska stopnja) ustrezne smeri

Il Funkcionalna znanja in ostale zahteve (strokovni izpit, ves¢ine in jezik)
znanja za uporabo racunalniskih programov

poznavanje predpisov podrocja

vodstvene in organizacijske sposobnosti

komunikativnost

lil. Delovne izkus$nje
e prednost pri izbiri bodo imeli kandidati z ustreznimi delovnimi izkusnjami

Splosni opis:

samostojno opravlja strokovne naloge na svojem delovnem podrocju
oblikuje porocila, sklepe in staliS¢a delovnega podrocja

koordinira, spremlja in izvaja postopke svojega delovnega podrocja
spremlja informacije in novosti na svojem delovnem podrocju

opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v SirSe podrocje delovnega mesta po nalogu
nadrejenega

Podrobnejsi opis:

e celovita administrativha in strokovna podpora vodjem EU ter ARIS (in drugih
nacionalnih ali mednarodnih) programov in projektov, od njihovega nacrtovanja do
porocanja (zajema vsebinsko in administrativho poznavanje razpisne dokumentacije in
pravil za pripravo prijav, pomo¢ raziskovalcem pri naértovanju in prijavi projektov,
pripravo dokumentacije v povezavi s prijavo in z realizacijo projektov, finan¢no
poroCanje in druga administrativna ter strokovna opravila v povezavi z razli¢nimi




projekti, na primer zbiranje potrebnih dokazil, priprava finanCnega nacrta projekta,
posiljanje prijave);

e spremljanje razpisov in rezultatov razpisov ter interno obvesc€anje o odprtih razpisih EU,
ARIS, razliénih ministrstev ali drugih organov (organizacij), ki so povezani z
raziskovalnim, razvojnim, pedago$kim ali strokovnim delom &lanice;

e poznavanje predpisov s podrocja delovhega mesta, spremljanje njihovih sprememb in
dopolnitev;

e priprava razli¢nih zahtevkov (ARIS, povracilo stroSkov prijave evropskega projekta,
ostali projekti), spremljanje rokov za oddajo porocil, zbiranje in usklajevanje
racunovodskih podatkov in skupaj z nosilcem oblikovanje konénih porogil za projekte;

e spremljanje projektov iz finanénega vidika v sodelovanju s finanéno racunovodsko

sluzbo UL AG;

vodenje evidence projektov ¢lanice;

koordinacija in priprava poro€il in statisti¢énih podatkov o raziskovalno-razvojni

dejavnosti na €lanici;

sodelovanije pri kontroli namenske porabe sredstev na raziskovalnih projektih;

podpora Komisiji za znanstvenoraziskovalno dejavnost in doktorski studij UL AG;

udelezba na razli¢nih dodatnih usposabljanjih v okviru podrocja dela;

vodenje postopkov javnih naro€il;

sodelovanje pri organizaciji in izvedbi seminarjev, simpozijev in projektov,

opravljanje drugih nalog, ki vsebinsko sodijo v $irSe strokovno podrocje delovnega

mesta, po nalogu tajnika ali vodstva Clanice.

Pla¢a: osnovna pla¢a za delovno mesto Strokovni delavec v visokoSolski dejavnosti VII/2-I (Sifra
DM: D057021) se dolo€i z uvrstitvijo v 23. placni razred (kar vrednostno pomeni 2.402,60 EUR
bruto, pri emer je potrebno upostevati Se postopno odpravo nesorazmerij do leta 2028).

Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu. Pogodba o zaposlitvi se
lahko sklene le s kandidatom/-ko, ki izpolnjuje pogoje za zasedbo delovnega mesta.

Rok za prijavo: 15 dni od objave: od 27. 2. 2025 do vklju¢no 14. 3. 2025.

Pisne vloge z Zivljenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev in navedbo prostega delovnega
mesta naj kandidati/-ke v razpisnem roku posljejo na naslov UL, Akademija za glasbo, Kongresni
trg 1, 1000 Ljubljana ali preko elektronske poste na naslov: tajnik@ag.uni-lj.si.

K vlogi obvezno priloZite:
e Zivljenjepis z opisom dosedanjih delovnih izkuSen;
e dokazila o izobrazbi
e seznam funkcionalnih znan;j
o reference

Ob prijavi morajo kandidati/-ke OBVEZNO napisati: Prijava na delovho mesto STROKOVNI
DELAVEC V VISOKOSOLSKI DEJAVNOSTI VII/2-1 - projektna pisarna.

Neizbrane kandidate/-ke bomo o izboru pisno obvestili v osmih dneh po zakljuéenem postopku
izbire.

Kontaktna oseba na ¢lanici:

Ime in priimek: Kristina Brezjan, pomoc¢nik tajnika
Telefonska Stevilka: 01/242 73 05

E-mail: kristina.brezjan@ag.uni-lj.si




